Matefska Skola Brod nad Dyji, okr. Breclav, pfispévkova organizace
Brod nad Dyji ¢. 148 PSC: 691 81

1. VSeobecna ustanoveni

1. Provozni rad je soubor pravidel a opatteni spojenych se zajisténim hygienickych podminek
na prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a Uklid. Zohlednuje vékové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych,
podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetné pitného rezimu.

2. Provozni rad se ridi zejména:

- Skolskym zakonem ¢. 561/2004 Sb., pro Materské Skoly, které zabezpecuji vychovu a
vzdélavani, zajist'uji bezpecnost a ochranu zdravi ditéte pfi ¢innostech, které pfimo souviseji s
vychovou a vzdélavanim, soustavné vytvareji podminky pro bezpecnost a ochranu zdravi
ditéte a kontroluiji jejich dodrzovani, zabezpecuji soucasné i ochranu ditéte pred riziky poruch
zdravého vyvoje, pokud mohou byt zplisobeny nebo zvétseny vychovnou a vzdélavaci ¢innosti
Skoly.

- zakonem o ochrané verejného zdravi €. 258/2000 Sb.

- vyhlaskou €. 106/2001 Sb. o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti

- vyhlaskou €. 108/2001 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na prostory a provoz
Skol, predskolnich zafizeni a nékterych Skolskych zarizeni.

- vyhlaskou €. 107/2001 Sb. o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach
osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych

- vyhlaskou €. 137/1998 Sb. o obecnych technickych pozadavcich na vystavbu

- vyhlaskou €. 14/2004 Sb., o predsSkolnim vzdélavani

- vyhlaskou €. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani

- nafizenim vlady ¢. 178/2001 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi zaméstnanctl
pfi praci ] -

II. VYMEZENI PRACOVIST

Matefska Skola Brod nad Dyji, okr. Breclav, pfispévkova organizace

Adresa: €. 148 Brod nad Dyji PSC: 691 81

Tel: 519519163 e-mail: msbrod@centrum.cz

Odpovédna osoba: Mgr. Pavel Pojeta, feditel Skoly

Ztizovatel: Obec Brod nad Dyji, PSC 691 81

1) Materska skola kapacita 25 déti

2) Skolni jidelna kapacita 25 jidel

3. Rezimové pozadavky

Provoz dne zacina v 6.45 - 15.45 hod.

Odpocinek déti, které maji potfebu spanku, spi v leharné na lehatku.

Déti, které nemaji potfebu spanku, maji 20 - 30 minut relaxace na lehatkach, poté si
odchazeji hrat do trid.

Délka pobytu venku 2 hodiny dopoledne (pfi Spatném pocasi hry ve tfidé) a odpoledne dle
moznosti (co nejcasteji). ) L

ORGANIZACNI CHOD A RIZENI MATERSKE SKOLY

PROVOZNI DOBA materskeé Skoly je od 6.45 — 15.45 hod. Provoz materské Skoly o
prazdninach je resen podle rozhodnuti zfizovatele, ¢i dohodé s rodici, nebo domluvé reditele
se zfizovatelem.

VNITRNI REZIM SKOLY:



6.45 - 8.00 prichod, volné hry a cinnosti déti

8.00 - 8.30 ranni kruh, pohybova chvilka

8.30 - 9.00 svacina

9.00 - 9.30 primo fizena pedagogicka cinnost

9.30 - 11.30 pobyt venku

11.30 - 12.15 pfiprava na obéd, obéd

12.15 - 14.15 odpocinek, prip. relaxacni ¢innosti

14.15 - 14.45 svacina

14.45 - 15.45 hry ve tfidé, pobyt venku 3

MS je s celodennim provozem a to od 6.45 - 15.45 hod. V MS je jedna smiSena tfida, se
stanovenou kapacitou na 25 déti.

Personal tvori 4 zaméstnanci a to reditel, ucitelka, kucharka a Skolnice.

- v Cele Skoly jako pravniho subjektu stoji Feditel, ktery zodpovida za pinéni Gkol& organizace,
zpracovava SVP ve spolupraci s ostatnimi pedagogy

- Skola se Cleni na pedagogické pracovniky a provozni pracovniky

- kucharka - zaméstnanec MS, zodpovida za kvalitni stravovani

- Skolnice- zodpovida za Uklid v budove a na zahradé a kontroluje jeji technicky stav
PERSONALNI PODMINKY

V nasi Skole pracuji v tomto Skolnim roce 2016/2017 tito ucitelé:

Mgr. Pavel Pojeta: reditel

Pitrova Olga: ucitelka

Oba maji odpovidajici pedagogické vzdélani. Pani ucitelka byla pfijata do pracovniho poméru
od 20. 8. 2012.

Zaméreni pedagogl je rliznorodé. Tim je zajiSténa pestrost prace s détmi ve vSech oblastech.
Dulezitym rysem nasi prace je neustaly aktivni zajem o novinky v predskolni pedagogice,
tvorivost a chut’ k dalSimu vzdélavani.

Cilem je dat détem co nejvice, ¢asto i nad ramec béznych povinnosti,

rozvijet kvalifikaci zaméstnanci a sledovat nové trendy ve skolstvi

Nepedagogicky personal tvori p. kucharka Marie Kolajova. Zajistuje stravovani déti a vSech
zaméstnancl skoly ve skolni jideIn&, (svaciny pro zaky - od 8.30 do 9.00 hod. ato v
prostorach jidelny, obédy pro Zaky a zaméstnance Skoly od 11.30 do 12.15 hodin, odpoledni
svacinka od 14.15 do 14.45 hodin).

Pro potieby vSech stravnikl je v prostoru skolni jidelny socialni zafizeni odpovidajici
hygienickym predpisiim.

Cilem skolniho stravovani je zarazovat zdravou stravu pinou ovoce a zeleniny, a
dodrzovat spotrebni kos

DalsSi nepedagogickou pracovnici je uklizecka a Skolnice v jedné, p. Alena Vaculkova, ktera ma
na starosti Uklid vnitfnich i venkovnich prostor MS

4. Podminky pohybové vychovy

Jedna trida je vybavena k pohybu a to zakladnim naradim a drobnym nacinim.

5. Zasobovani vodou, pitny rezim

Pitna voda je odebirana z verejného vodovodu, kontrolu hygienickych limitl tedy provadi
spravce verejného vodovodu. Déti béhem celého dne dostavaiji ¢aj, vodu, dzusy v ramci
pitného rezimu Stejny vybér napojl je i soucasti obéda.

6. Hluk

Skola neprovozuje zadnou cinnost, pri které by hluk prekracoval hygienické limity. Pokud jsou



ve Skole provadény opravy apod., s dodavateli je smluvné ujednano, ze hlu¢né prace budou
provadeny zasadné v dobé mimo vyuku.

7. Udrzba skoly

Pro Cisténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich naplnich
provoznich zaméstnancl. Pro zajisténi Uklidu jsou zpracovany normy pridélovani Cisticich
prostfedk{ vcetné dezinfekCnich prostfedkl. Prehled o nakupu a vydeji vede uklizecka v
sesiteé, pravidelné provadi reditel kontrolu jejich ucelného pouzivani. Uklid je provadén v
nasledujicim rozsahu, odpovidajicim vyhlasce ¢. 108/2000 Sb.:

a) denné setfenim na vlhko vSech podlah, okennich parapetd, nabytku, krytu topnych téles a
klik, u kobercl vycisténim vysavacem, vynaseni odpadk{ musi byt provadéno denné

b) denné za poutziti Cisticich prostfedkl s dezinfekénim Ucinkem umytim umyvadel, zachod(
c) nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfikovanim
umyvaren a zachod{

d) nejméné trikrat rotné umytim oken vcetné ramd a svitidel

e) nejméné dvakrat rocné celkovym uklidem vSech prostor Skoly

f) malovanim v pripadé potreby

Soucasti Cisténi je béZna ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zakona C.
258/2000 Sb., jako prevence vzniku infekénich onemocnéni a vyskytu skodlivych Zivocichd. PFi
vyskytu hmyzu, hlodavcl a dalSich zivocichli ve Skole je proveden specidlni ochranny zasah
odbornou firmou.

8. Pracovni podminky

a) Ve skole neni zadné rizikové pracovisté. Cizi navstévnici skoly (rodice, cizi navstévnici) jsou
na pripadna rizika informovani vyvéskou v Satné skoly ¢i v predavacim protokolu pracovisté
(pracovnici externich firem).

b) Skola ma zpracovanu smérnici pro Osobni ochranné pracovni prostredky, které jsou
vydavany urc¢enému okruhu zaméstnancl. Seznam je kazdorocné kontrolovan, pripadné
upravovan. Agendou je v ramci pracovni naplné povérena ucitelka skoly, reditel zajistuje
nakup, evidence a pridélovani.

¢) Pro vyuku jsou pouzivany mistnosti, které spliuji pozadavky na denni osvétleni, vétrani,
velikost a vybaveni. V zadném z uceben neni prekrocen maximalni pocet zakl, dany plosnou
vymerou mistnosti ve smyslu vyhlasky.

d) Skola ma vytvoreny podminky a zkusenosti pro pfijeti déti s rliznym
postizenim.

e) Casové rozvrzeni uciva, sestava rozvrhu a rezim dne vychazi zejména ze Skolského zakona
¢.561/2004 Sb.

f) UCitelé ve tridach udrzuji vhodné podminky pro hru zejména sledovanim teploty ve tridach,
dostatecnym vétranim, umoznuji détem piti béhem celého dne, manipulaci s zaluziemi
reguluji osvétleni tfidy a minimalizuji osvétleni tfidy soucasné dennim i umeélym osvétlenim.
Vedou déti k otuzovani a pouzivani primérené teplého obleceni.

g) Trida je heterogenni, mame stoly a Zidle ke stolovani pro tii vékové skupiny. Také vedenim
déti ke spravnému sezeni a drzeni téla prispivame k prevenci jednostranné statické zatéze
urcitych svalovych skupin.

9. Skolni akce

Kazdoroc¢né se planuiji a stanovuji zacatkem Skolniho roku akce, se kterymi jsou rodice
seznameni a dalsi akce budou planovany priibézné. Pro kazdou Skolni akci zakd je urcen
pedagogicky zaméstnanec skoly jako vedouci akce. Vede zaznamy o predepsanych



naleZitostech - souhlas rodi¢l s Ucasti ditéte, prohlaseni rodicd o zdravotnim stavu, potvrzeni
lékare o zdravotni zpUsobilosti ditéte a osob zucastnuijicich se akce, pouceni zakl o BOZP,
pojisténi.

10. Osvétleni

a) VSechny prostory slouzici ke hfe maji zajiSténo vyhovujici denni osvétleni. Pro ochranu
pred oslnénim a pro zajisténi zrakové pohody jsou okna opatrena vytahovacimi meziokennimi
Zaluziemi s natacecimi lamelami. Zarivkova osvétlovaci télesa byla v roce 2013 vyménéna za
nova a jsou opatrena kryty. Umélé osvétleni Ize pouzit jako doplfujici pro denni svétlo.

b) V prostorach, kde se pouziva vypocetni technika a televizory (kanceldr, leharna) je zrakova
pohoda zajisténa, v oknech jsou nastavovaci meziokenni zaluzie, obrazovky jsou umistény
tak, aby nedochazelo k jejich osviceni dennim svétlem nebo svitidla, vzdalenost obrazovky od
oci je min. 50 cm.

11. Vétrani

VSechny prostory vyuzivané pro pobyt déti v budoveé skoly - tridy, Satny, WC, jidelna - jsou
primo vétratelné. Ve skolni kuchyni je zajisténa vyména vzduchu odparovacem a Ize také
zajistit pfimé vétrani. Okna jsou opatfena siti.

12. Vytapéni

a) V roce 2013 byla provedena celkova rekonstrukce topeni i s vyménou plynového kotle. Ve
tridach urcenych k trvalému pobytu je zajiSténa teplota nejméné 20 az 22 C, teplota povrchu
podlahy neklesa pod 19 C. V jidelné, leharné a Satné, nesmi teplota pro kratkodoby pobyt
klesnout pod 18 C, na zachodech pod 16 C. Relativni vihkost vzduchu pobytovych mistnosti
Skolskych zarizeni se pohybuje v rozmezi 40 az 60 procent. Topna télesa jsou opatrena
termoregulacnimi ventily.

instalovany meziokenni zaluzie, nataceci a vytahovaci, se stribritym natérem. Tato teplota
mdze byt prekroena za mimoradnych vnéjSich mikroklimatickych podminek. Pfi poklesu
teploty vzduchu v ucebnach uréenych k trvalému pobytu déti ve tfech po sobé nasleduijicich
dnech pod 18 C, nejméné vSak na 16 C, nebo pfi poklesu teploty vzduchu v téchto ucebnach
v jednom dni pod 16 C musi byt provoz zatizeni pro vychovu a vzdélavani zastaven.

c) Kontrola teploty vzduchu v prostorach s trvalym pobytem je zajisténa nasténnymi
teploméry ve vysce 1,2 az 1,5 m nad podlahou na vnitfni strané mistnosti.

13. Vybaveni skoly

a) V MS je jedna Satna pro déti, umyvarna po celkové rekonstrukci v r. 2013 s péti umyvadly
a WC se ¢tyrmi zachodovymi misami a jednim pisoarem, sprchovy kout, spolecny pro déti i
zaméstnance. Byla odstranéna pracka do jiné mistnosti pro vétsSi bezpecnost déti. Sprcha i
umyvadla jsou vybavena sméSovacimi bateriemi. Na Skolnim dvore bylo vybudovano dopravni
hristé a zasypan septik z dlivodu pfipojeni na kanalizaci v r. 2015.

b) Denni mistnost vyuZivana predevsim pro pohyb je vybavena obyvaci sténou, détskym
nabytkem v prostoru 40,5 m2.

Druha mistnost je velka 30 m2, je vybavena détskymi stolky a hrackami. LoZnice je
samostatnd, s lehatky se nemanipuluje, s moznosti dostate¢ného vétrani prlivanem dek i
pyzam. V roce 2014 probéhla celkova rekonstrukce kuchyné.

Zahrada je velka 300 m2, vybavena prdlezkami, houpackami, piskovistém a zahradnim
domkem na ukladani hracek. Pisek se proséva, zakryva a vyménuje dle potreby 1 x za 2 roky.
Zahrada je vyuzivana k télesné aktivité déti, k otuZovani a pro organizovani spolecnych akci
déti a rodicl. V roce 2014 byly pofizeny nové prilezky.



d) Zabradli splfiuje pozadavky norem.

e) VSechny dvefe v prostorach maji jednotnou Sirku 900 mm.

f) Uklidova komora je velka 1,5 m2. Ukladaiji se zde i desinfekcni prostredky.

g) Podlahy. V nékterych tridach jsou parketové podlahy ¢astecné opatreny kobercem. Podlaha
v jidelné je opatfena PVC , v kuchyni, chodbach a umyvarnach dlazbou.

Vstupni schody do budovy a soc. zafizeni maji dlazbu s protiskluzovou Upravou.

h) Centralni Iékarnicka je umisténa ve tridé skoly. U lékarnicek je umistén seznam obsahu
lékarnicek. Obsah dopliuje feditel Skoly vzdy béhem Skolniho roku a pak priibézné podle
vysledkd kontrol.

14. PInéni hygienickych norem

ZpUsob zajisténi vymény a skladovani pradla. Pouzité pradlo se uklada do pradelniho kose,
ktery zabranuje kontaminaci okoli necistotami z pradla. Pouzité lozni pradlo je skladované ve
vyhrazeném prostoru skladu. Vyména l8zkovin se provadi 1 x mési¢né. Rucniky - vyména se
provadi ihned po znecisténi, nejdéle 1 x tydné. Perou se v automatické pracce pfi 90 stupnich
celsia. Uskladnéné jsou ve vyhrazené uzavrené skfini v leharné. Cisté pradlo se skladuje v
uzaviené skfini, ktera je pravidelne dezinfikovana. 3

Hygienické normy jsou dodrzovany jak na pracovisti SJ, tak i MS.

15. Jedy a nebezpecné latky

a) Jedovaté latky nejsou ve Skole pouZzivany. Desinfekéni prostredky jsou skladovany ve
skladu, do kterého nemaiji déti Skoly pristup.

b) Nebezpecné odpady, které vznikaiji pfi Cinnosti Skoly (zarivkové trubice), jsou likvidovany
predepsanym zplsobem (jsou odvezeny do specializované sbérny).

c) Rostliny a dfeviny vysazené v aredlu Skoly odpovidaji projektu Skoly, nejsou zde jedovaté
rostliny, ani alergizujici dreviny. Pokos travy provadi zaméstnanec OU.

16. Provoz v MS

Materska sSkola: jednotridni

Provoz Skola: 6.45- 15.45 hod.

Pocet déti: 25

Vék: 2- 6 let

Pracovni doba reditele skoly

Po - Pa - ranni 6.45 - 10.45, odpoledni 11.45- 15.45

Pracovni Uvazek: 1

Pfima prace s détmi: 20 hodin tydné&, 4 hodiny denné

Celkova pracovni doba: 40 hodin tydné

Pracovni doba uditelky

Po- Pa- ranni- 6.45- 13.12, odpoledni- 9.33- 15.45

Pracovni Uvazek: 1

Pfima vychovna prace s détmi: 31 hodin tydné pri Uvazku 1

Celkova pracovni doba: 40 hodin tydné- denné 6 hodin 12 minut

Pracovni doba skolnice

Po- Pa- ranni 10.00- 10.30, odpoledni 15.30-18.12

Pracovni Uvazek: 0.40

Celkova pracovni doba: 16 hodin tydné, 3,12 hodin denné

Pracovni doba kucharky

Po- Pa- 6.45- 15.15

Pracovni Uvazek: 1



Celkova pracovni doba: 40 hodin tydn€, 8 hodin denné

Pracovni doba vedouciho SJ

Po- Pa- ranni-10.45- 11.45, odpoledni- 10.45- 11.45

Pracovni Uvazek: 0.125

Celkova pracovni doba: 5 hodin tydné, 1 hodina denné

V Brodé nad Dyji 31. 8. 2016

Mgr. Pavel Pojeta

reditel Materské Skoly

Materska Skola Brod nad Dyji, okr. Breclav, prispévkova organizace



